 真理大學音樂應用學系徵聘行政助理公告
[bookmark: _GoBack]一、職稱：約聘行政助理
二、名額：1名
三、主要工作內容簡介：
  1.教務、核銷等。
  2.相關行政業務。
  3.其他臨時交辦事項。
四、上班日期：102年8月1日。
五、工作時間及差假依本校規定。
六、應徵條件：
  1.具教育部認可之國內外大學音樂系學士學位以上。
  2.工作認真負責，主動積極。
  3.具音樂行政相關工作經驗者優先考慮。
  4.具電腦文書處理能力。
七、薪資標準：依照本校薪級與敘薪規定辦理
八、意者請備妥履歷表(含學、經歷、相關工作經驗、照片及自傳500~700字)、最高學歷與證照影本、其他有助審查之相關文件。
逕寄： 251新北市淡水區真理街32號 真理大學音樂應用學系收
(註明:應徵行政助理)
九、審核方式：資料審核後將另行通知面試（面試日期：102年7月24日），未獲通知者之應徵資料恕不退件，由本單位逕行銷毀。
十、截止收件日期：102年7月17日(星期三)，以郵戳為憑。
十一、相關資訊請電洽： 02-26212121#2401 或 
電郵：aumusicoffice@yahoo.com.tw   承辦人：翁小姐

